INSCRIPTION ADMINISTRATIVE EN THESE SUR ADUM

Bienvenue en doctorat a I'ENS de Lyon ! Pour formaliser votre inscription administrative sur ADUM, suivez cette notice, propre a I'ENS de Lyon.

Comment créer votre espace personnel ?

Munissez-vous de la liste des piéces justificatives attendues par le Bureau du 3é Cycle, disponible ici : https://www.ens-lyon.fr/formation/inscription-scolarite/premiere-
inscription-en-doctorat

Prenez connaissance des modalités relatives a I'inscription administrative a I'ENS de Lyon ici : https://www.ens-lyon.fr/formation/inscription-scolarite/premiere-inscription-en-
doctorat

Assurez-vous d’avoir suivi le bon chemin d’accés vers ADUM : https://adum.fr/index.pl?site=UDL

Pour tout probleme d’ordre technique sur ADUM contactez : sos.adum@universite-lyon.fr

A La date limite de dépot de votre dossier d’inscription administrative sur ADUM est le 15 novembre 2024.

Apres cette date, contactez d’abord le Bureau du 3é Cycle de 'ENS (rentree.doctorants@ens-lyon.fr)

et votre Ecole Doctorale (voir adresses de contact sur leurs sites internet)&
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Il vous faut d’abord créer un compte.
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Puis créer votre profil.

VOUS SOUHAITEZ CREER UN COMPTE ?

Créer un compte vous permet de gérer et suivre vos demandes d'inscription et réinscription en thése ou votre demande d'autorisation de soutenance.
Vos données & caractére personnel seront traitées dans le cadre de l'exécution d'une mission de Service public permettant la gestion du doctorat et la délivrance du dipléme.

Préparez les éléments nécessaires 2 la création de votre compte afin de ne pas perdre de temps dans la saisie de votre dossier.

Ce compte permettra également :

» de gagner du temps au moment des réinscriptions

« de stocker les données descriptives de la thése et du suivi du travail de recherche

= de consulter et s'inscrire aux formations

» de disposer d'un portefeuille d'expériences et de compétences dans lequel sont saisis des éléments susceptibles de nourrir un CV

» d'accéder et recevoir des informations relatives au doctorat telles que : actualités de 'école doctorale, de I'établissement, offres d'emploi, offres de formation, annonces des soutenances...

Sécurité

Nous attachons une grande importance a la qualité et & la protection des données personnelles. Tout doctorant ou docteur peut ainsi mettre & jour & tout moment les informations le concernant gréce & un accés sécurisé et peut définir les informations qui seront
publiées ou pas sur le web.

Le traitement a pour finalité la collecte et la diffusion d'informations concemant les doctorants et les docteurs pour la gestion et 'animation de la vie doctorale et 'accompagnement a l'insertion professionnelle.

Définissez ci-dessous vos identifiants

Adresse e-mail principale
*

Mot de passe
Minimum 12 caractéres, dont 1 majuscule (A-Z), 1 minuscule (a-z), 1 chifire (0-9) et 1 caractére spécial (4#()?/@$%" -)

Confirmation du mot de passe

* ~ En cochant cete case el en soumettant ce formulaire, je comprends que les informations saisies seront exploitées dans le cadre de la gestion du doctorat. Je reconnais avoir lu, compris et accepté la Politique de protection des données a caractére personnel.

) | CREER MON PROFIL
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Comment renseigner votre dossier ?

Que voulez-vous faire 7

# Je souhasite m'nscrire en « * amnee de thése
vl AF Irored Bdd voIfF FOSR SO0 Mora SR T MRSy SFroulant
ArcadéEmie de Lyon
Etabhssemesi
1
-
Ecole docterale
R | ’
Epdcialitd dw doctorat
L F
Deemaime Scmnlifgue

ﬂ Section Ok I |u
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Précisez que vous souhaitez vous
inscrire en 1" année de doctorat

Choisissez dans les menus déroulants ’'ENS de Lyon en
tant qu’établissement d’inscription administrative et
complétez les autres champs obligatoires

Puis cliquez sur « Créer mon profil »
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Votre état civil doit correspondre a celui affiché
sur vos documents d’identité (passeport, titre

/ de séjour CNI en cours de validité)

Si vous ne souhaitez pas répondre, choisissez

W T
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Statut et Financement

Déroulement Thise

Compétences et portfolio
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Téknane Partatie | I |
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Adresse actuelle

num&o voe rum

rasros | —

Adresse professionnelle

numéo, voe rus .

e

Adresse familiale ou permanente
e [ =
Cate postat —

numEo, voe rue

Tarane —"
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Renseignez vos coordonnées
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Dipléme permettant I'accés en doctorat

Pays

Type de diplime

® | (vewiler séectionner une valewr - ——

bellé, Intiule, Menton

Si vous avez un master [ dipldme
étranger, merci de choisir
u Diplome étranger ».

L’intitulé de votre diplome de
Master doit étre parfaitement
renseigné

Veillez aussi a renseigner la bonne
année d’obtention de votre

% Merci de wous reférer aux éléments

présents sur votre diplome.

diplome

DED v.02.2024

UNIVERSITE
DELYON

CIR

ENS DE LYON



Deroulement de la scolariteé

Awez-vous 'sgrigetion T ) i @ non

dwne-vous un dipSma dinginaur 7 O cwi @ ren

Champ a remplir avec
Annde dsetrds dens Fenss grement supdrew Trangais '?l - — 50in

Irdiquar ci-dasssues wor dokdmen du becslsanisl s dersar Splioe sbise svent o diplose permeitaet Peccis aw deciorak,

Powr supprimes un dipdoe ressignd par srrewe o vider (s chamg "Typs de Spdma’.

Y

Type de diplsme Remplissez scrupuleusement tous
* [Baccatudat au les champs (sauf « note » et

Catégorie

. . « rang »)

Pays

Will=

Ctablissement 0

Obtanticn mois ¥ anrian * -

Hob=

Rang = EUF =

Hentign b

> | SANVESARDER

DED v.02.2024

UNIVERSITE
DELYON

ENS DE LYON

CIR



Rattachement administratif

Pour Nannes uriversitaire 1023-2024 vous vous inscriver &n — T

Remplissez « 1¥ année de doctorat »

@.mm.mu u@@ nan O oul privus O oul an cours & Si vous envisagez une convention de cotutelle

Date de début du doctorat : *l

Date d'entrée dans |"éablzsement

Stuation professionnelle au moment de la 1ére inscription en dodorat

("]

Académie de Lyon

Etabussemant

L

Ecole doctorale

internationale, sélectionnez « oui en cours »

La date du début du doctorat est le 1°" octobre de
I’année en cours

. = Saisissez la date de premiére inscription a I’'ENS de Lyon

Spécialité du doctorat

&

Domaine Scientifique

o Saction CNU | [Seleclionnes une valsur) w

Fermation inisale '§
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Financemant

Conditions financieres

e "
® Financement dedie 3

&=

Detail sitwation financere

Statut/ Type o& contrat de trava

&

Employeur

&

Tvpe de Financement 1

W

Origine des fonds 1

Type e Financement 2

Origine des fonds 2

DED v.02.2024

Financement non dédd 1 du doectorat

Un financement dédié a la préparation du doctorat est par exemple un contrat doctoral spécifique
normalien, une bourse doctorale.

Un financement non dédié a la préparation du doctorat correspond a un emploi en tant
gu’enseignant dans le secondaire, par exemple.

Il faut impérativement remplir ces champs et indiquer trés précisément les dates de début et de fin de
votre financement mentionnées sur votre contrat.

Si vous cumulez plusieurs contrats ou un contrat et une bourse, vous pouvez
ajouter un 2é financement en cliquant ici :

) Ajouter une nouvelle situation fimanciere

UNIVERSITE
DELYON
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StatlType de condral de irava

CAS 1: si vous disposez d’un
contrat doctoral de droit public

proposé par I’ENS de Lyon

Fmancement dun atablizsement pubdic

Orgene des fonga 1

UMIVERSITE

CAS 2: si vous disposez d’un :
contrat doctoral de droit privé Emoloveut

OrQne oes fongs

CEA Cagarache
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votre contrat de travail en version
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CAS 3: si vous disposez d’une
convention CIFRE

CAS 4: si vous disposez d’une
bourse d’un gouvernement
étranger
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Doctorant boursier malien
5. Programmes
gouvernementaux hors
4. gouvernement malien France et Union
Européenne

2. Financement

spécifique du doctorat SN SR
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Vous verserez ensuite sur ADUM
votre convention CIFRE ou votre
attestation de bourse, précisant
dates de début et de fin de
financement et montant de
rémunération.

6 gouvernement |



CAS 5 : si vous exercez une profession
libérale.

Il vous faudra ensuite verser votre
derniére déclaration d’'impo6ts a votre
dossier ADUM.

CAS 6: si vous enseignez en tant que
fonctionnaire de I’Education nationale.

Il vous faudra ensuite verser a ADUM
votre arrété d’affectation accompagné
de votre dernier bulletin de salaire.

Les captures d’écran de votre interface I-
Prof ne sont pas des justificatifs de
financement.

DED v.02.2024

Doctorant dentiste (profession liberale)

2. Financement non

. Act libéral
spécifique du doctorat 3. Acivité ibéraie

Doctorant professeur de college
2. Financement non

: 3. Fonctionnaire
spécifique du doctorat

cabinet dentaire X

UNIVERSITE
DELYON

5. En emploi a titre

principal

college X

ENS DE LYON

5. En emploi a titre
principal

6. Cabinet

6. college X
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& valdé En cours () A fare

Déroulement du doctorat

Attention : Si la thése présente un_caractére
confidentiel, le titre de la thése, le résumé et les
mots-clés en francgais et en anglais doivent rester
d'ordre général. Ces données peuvent étre
visibles sur internet.

@ Etat cvi
Coordonnkes Titre de la thése en francais
& Déroulement de b soolarité *
Titre da la thase an anglais
g Rattachement administratf
Y
& Fnancement
Mats dés en frangais
Dérpulement doctorat . *l 4 ®
@  Langues vivantes 3- ¥ 4-
)  Gestion affichage 5- 6 -
@ compéences et portiolo
Maots dés en anglais
o Convention individuele de i- -Fl 5. ®
formation
. 3- ¥ 4-
n Comité de Subvi Indvidusl
5- 6 -
@ Documents & joindre
'n Unité de recherche

&

Unité de recherche secondaire Libellé Type N® ,

uirl
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ENCADREMENT DE LA THESE

W 1nfarmation

Direction de Thése ()

Cisilirecteur [ dssenbuel) D

Coalirecteur (fwenbuel)
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Si vous avez un seul
directeur/directrice de thése, il faut
sélectionner son nom et indiquer 100
dans le champ de la quotité.

Si votre direction de these n’apparait
pas dans le menu déroulant, choisissez
« Autre » et renseignez les
informations demandées.

Si vous prévoyez une codirection ,
remplissez le champ requis
uniqguement si les deux directeurs ou
directrices de thése sont titulaires de
I’HDR, ou accrédités par le Conseil
Scientifique de I’ENS.

Si vous prévoyez une cotutelle,
indiquer votre directeur/directrice de
these a I’étranger dans « codirecteur ».



& , Poursuivez la saisie des onglets
suivants.

Pour toute question relative a votre
‘ portfolio, votre convention individuelle
de formation ainsi que concernant
I'onglet « Comité de Suivi Individuel »,
votre Ecole Doctorale saura vous

répondre.
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Documents & joindre ‘ Espace de dépat de fichiers A cette étape, vous devez verser sur ADUM les
Mon CV pieces justificatives demandées par ’ENS de Lyon
® (Glisser un document sur Cette Zome, Ou chguer /e bouton en bas 3 drofe pour Votre inscription administrative-

Merci de verser une copie de votre passeport, carte

Etablissement Pieces justificatives relatives a l'etat civil
nécessaires & votre demande d'inscription nationale d’identité ou titre de séjour en cours de
Merci de déposer votre pigce d'identité ou votre passeport. . M

Vous dever rassembler toutes les piéces en yn seul document PDF

Paree

Etablissement Pieces justificatives relatives & la scolarité Merci de vous référer aux instructions présentes sur le
éce: es a votre demande d'ins t . . , On 2 09 . .
e v R document intitulé « Modalités d'inscription et PJ1A

Merci de :=':n_s=-._;= copie :_:I dipléme -_';---_--'_ scrds sy doctorst [master cu dquivalent], sing — ENSL », téléchargeable ici H
que votra relevé de notes du master 2.

Vous devez rassembler toutes les pidces en un seul document PDF https://www.ens-lyon.fr/formation/inscription-
scolarite/premiere-inscription-en-doctorat

Merci de verser la copie intégrale de votre contrat ou

Etablissement Pieces justificatives relatives au financement

nécessaires a votre demande d'inscription — justificatif de bourse et selon votre situation, votre
dernier bulletin de salaire.

Merei de fjoimdre un justificatif de vorre financement.

Vous devez rassembler toutes les piéces en un seul documant PDE
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9 eutc Je finalise la procédure
% Coordonnées ®0 e cetifie que Mintégralté des données saisies sur ADUM est comedte
% Deéroulement de & soolarits
¥ | TRANSMISSION DES DONNEES POUR INSTRUCTION DU DOSSIER
% Rattechement administrai
B Crorcomant

Derniére étape : la finalisation de votre procédure.

ATTENTION : toute soumission est définitive. Vous ne pouvez plus revenir sur votre saisie aprés avoir cliqué sur « Transmission des données pour instruction du
dossier ».
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Votre dossier suivra ensuite le workflow de validations suivant :

Doctorant / Vous soumettez votre dossier ADUM pour instruction par |'Ecole Doctorale.

Doctorante

1. Gestionnaire
école doctorale

2. Direction de
these

3. Direction unité
de recherche

4. Direction école

doctorale
Le Bureau du 3é Cycle de ENS n’intervient qu’a ce
— — stade seulement si les conditions suivantes sont
5. Autorisation remplies :

etablissement

- Les étapes 1 a 4 sont remplies et les avis sont
>_ favorables

- Votre dossier est complet et conforme

- Vous avez procédé au reglement de vos droits
- d’inscription apres avoir été invité (-e) a le faire
par le Bureau du 3é Cycle

6. Scolarité
établissement

Doctorant /

Doctorante

AToutes les pieces complémentaires doivent étre regroupées en un seul PDF et déposées le jour de la finalisation

de votre dossier. &

En cas de question, vous pouvez contacter le Bureau du 3é Cycle de ’ENS de Lyon a rentree.doctorants@ens-lyon.fr

Vous pouvez solliciter un rendez-vous ou vous rendre aux permanences d’inscriptions administratives.
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